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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 23  DEL DÍA  17  DEL MES DE  FEBRERO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de puesta en marcha  

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 

DIANA ROCIO 
CARDONA 
ARANGO 

65784943 NA NA X INDUSTRIS 
MONTERCAMELO 
SAS BIC (ECO2K) 

ecodosclean@gmail.com 3204532933 NA 

 

2 DERLY ANDREA 
PARRADO ACOSTA 

65631684 NA X  SENA/SBDC daparradoa@sena.edu.c
o 

3185274554 NA 
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ACTA No. 23 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de asesoría de la empresa ID 79822 ECO2K  

en el proceso de puesta en marcha de Fondo Emprender 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 17 de febrero de 
2023 

 

HORA INICIO: 3:00 pm HORA FIN: 
5:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: SBDC SENA  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
DE INDUSTRIA Y CONSTRUCCIÓN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Presentación de la orientadora asignada 
2. Revisión de compromisos 

3. Actividades contractuales de la 89 a la 99 

4. Revisión de indicadores 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con 
el fin de hacer revisión de los compromisos contractuales de Fondo emprender en el proceso de 
puesta en marcha 

 
Preparar documentación para la interventoría número 3 a realizarse el 20 de febrero de 
2023 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. 
 
 

1. PRESENTACIÓN DE LA ORIENTADORA 
 
 
Siendo las 3 pm se cita a la empresaria a reunión de empalme para continuar con el proceso de 
acompañamiento de su proyecto. La empresa no ha sido entregada oficialmente a la nueva 
orientadora debido a que la anterior orientadora Diana Cifuentes no continua en el SENA. Se recibe 
la empresa por directriz de la líder regional de emprendimiento y se procede a verificar 
documentación física que se tiene en el SBDC. Se realiza la presentación oficial y se realizan 
preguntas para conocer la actividad económica de la empresa, estado actual de la empresa y se 
revisan carpetas de la empresa alojadas en SBDC. 
La empresa esta operando con dificultades técnicas operativas, la empresa requiere autorización 
ICA para poder reportar ventas y producción a fondo emprender. La empresaria manifiesta que la 
entidad ICA ha superado los tiempos establecidos para otorgar el permiso para que la empresa 
inicie operaciones como persona jurídica. Actualmente ella cuenta con el permiso como persona 
natural, pero bajo esta modalidad la empresa no puede reportar a Fondo Emprender. Con respecto 
a esto, ellos han solicitado al SENA y al operador Fondo Emprender que les permita realizar un 
contrato de maquila entre la personería jurídica y la persona natural para poder iniciar el reporte de 
ventas, sin obtener respuesta a la fecha.  
 
 

2. REVISION DE COMPROMISOS INTERVENTORIA SEGUNDA VISITA  
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Compromiso Fecha de cumplimiento 
establecida 

Se cumplió (Si o No) Verificación en 
plataforma 

Observaciones 

Implementar el SGT  30/11/2022 si  No se encuentra validado 
por interventoria 

Realizar eventos de 
mercadeo y logos 
oficiales 

30/11/2022 si  Se han realizado 6 eventos 
de mercadeo sin validación 
por parte de interventoria 

Evidencias en la 
plataforma actividad 95. 
Elaborar el reglamento 
interno de trabajo 

30/11/2022 si  No se ha validado por 
interventoría 

Tramitar el registro ante 
el ICA  

16/12/2022 Si  Tramites realizados y 
evidenciados en físico. 
Acompañamiento por parte 
de SBDC y líder de SBDC en 
su respectivo momento. Sin 
respuesta oficial por parte 
del SENA y operador 

Anexar las gestiones 
adelantadas para el 
cumplimiento del ICA 

30/11/2022 SI  Se han evidenciado en físico 
las gestiones que ha 
realizado la empresaria 

Anexar el contrato de 
garantía mobiliaria  

25/11/2022 Si    

Contrato de prenda. 
Anexar el tercer informe 
para interventoría  

21/10/2022 Si    

 
3. ACTIVIDADES CONTRATUALES DE LA 89 A LA 99 

 
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR 
 
El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $10.384.540, representados en: 
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La orientadora anterior no había realizado el protocolo de validación de aportes del 
emprendedor. Se procederá a realizar el acta de aprobación y el respectivo aval del SENA.  
 
 
ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO 
 
Se revisa la carpeta de la empresa y se evidencian las actas  
 

No. DE ACTA FECHA MES EN PLATAFORMA OBJETO 

19 6 de septiembre de 2022 No se encontraba en 
plataforma. Se carga en la 
asesoría  

Revisión de compromisos  

20 10 de octubre de 2022 Cargada en mes 5 Revisión de compromisos 

21 17 de noviembre de 2022 Cargada en mes 6  

22 12 de diciembre de 2022 Cargada en el mes 7 Revisión de compromisos  

23 17 de febrero de 2023 Se debe cargar  Presentación nueva 
orientadora, empalme de la 
empresa, revisión de 
compromisos, revisión de 
plataforma 

 
Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender 
 
 
ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR 
 
De acuerdo a las fechas determinadas para realizar y subir los informes al interventor, se 
realiza la verificación de los mismo. A la fecha se han subido todos los informes al 
interventor.  
 
 
ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA 
 
Se adjunta Contrato garantías mobiliarias ID 79822 el 15 de octubre de 2022 
 
ACTIVIDAD 93 INFORMACIÓN TRIBUTARIA  
 
Se encuentra la actividad 93 al día a enero de 2023. 
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ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS - ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE EVENTOS DE 
MERCADEO 
 
Se tiene establecido un compromiso de 11 eventos de mercadeo, los cuales deben llevar 
los respetivos logos. 
 
A la fecha las evidencias subidas por el emprendedor son: 
A la fecha la empresa ha reportado un informe por 4 eventos de contrapartidas que son 
afiches, volantes, pendón, redes sociales.  
 
 
ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS 
 
Se tiene establecido un compromiso de 5 contrapartidas, donde a la fecha se han cumplido 
con 1, las cuales se relacionan a continuación: 
 

No. de 
contrapartida 

Fecha Población Avalado Revisión en 
Plataforma 

1     

 
ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD 
 
La contabilidad se tiene al día, la empresa que se ha contratado para el manejo de la misma, 
es la empresa TU CONTADOR ONLINE.  
 
ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES 
 
La empresa tiene la pestaña 99 actualizada 
 
INFORME DE COMPONENETE DE INNOVACION Y COMPONENETE AMBIENTAL  
 
No se tiene informe de innovación y componente ambiental a la fecha 
 
 

4. REVISIÓN DE INDICADORES 
 

INDICADOR META EJECUCION A LA 
FECHA 

VALIDADO POR 
INTERVENTORÍA 

OBSERVACIONES 

Empleo 5 No. 3 
40% 

No La empresa tiene 
interventoría el 20 de 
febrero donde se espera la 
validación del indicador. 
Estos empleos 
corresponden a gerente y 
contador. Se tienen 3 
contratos pero solo dos han 
cumplido los 4 meses para 
validación  

Ejecución presupuestal $79.871.476 $46.198.442  
58% 

No La empresa tiene 
interventoría el 20 de 
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febrero donde se espera la 
validación del indicador. 

Mercadeo 11 4 eventos  
 36% 
 

No La empresa tiene 
interventoría el 20 de 
febrero donde se espera la 
validación del indicador 

Contrapartidas 5 1 
20% 

Si  La anterior orientadora 
no gestiono las 
contrapartidas para la 
empresaria 

Producción  2350 0  La empresa ha 
producido bajo el 
permiso ICA de persona 
natural, estas ventas se 
han realizado al detal y 
con algunos clientes 
antiguos, pero no se 
reportan en fondo 
emprender hasta 
obtener el ICA para la 
personería jurídica 

Ventas $144.599.080 0  Debido a lo anterior la 
empresa no ha 
reportado ventas. Debo 
primero obtener el 
registro ICA para 
persona natural 

 
EMPLEO: 
 
A la fecha se han contratado 3 personas, en los siguientes cargos: gerente, contador y 
operario 
 
 
 
PRODUCCIÓN Y VENTAS 
 
La empresa esta produciendo actualmente y estos productos se venden al detal en 
establecimientos permitidos, con clientes antiguos y en ferias y eventos a los que asiste la 
empresa. Estos productos se comercializan bajo la razón social de la persona natural. Hasta 
no tener el registro ICA para la persona jurídica no son validados por Fondo Emprender.  
 
La propuesta de la empresaria es que la persona natural maquile a nombre de la persona 
jurídica para aprovechar el permiso ICA. De ser posible y se autorice por parte de la 
interventoría y el operador podría empezar a reportar ventas.  
 
 

CONCLUSIONES 
Se observa una muy buena ejecución del proyecto. La plataforma se encuentra al día. Las actividades del 
acta 2 de interventoría están cumplidas casi en su totalidad.  

 
Se han realizado gestiones ante las entidades que regulan la empresa como es el ICA para 
obtener los registros pertinentes para la SAS, con lo cual se lograría reportar ventas y producción.  
 
La empresaria manifiesta que ha percibido muy poco acompañamiento por parte del CENTRO DE 
DESARROLLO EMPRESARIAL ya que ha cambiado en tres oportunidades de orientador.  
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No se evidencia gestión en las contrapartidas. Estas se cumplirán al mes de abril de 2023. 
 
Se evidencia archivo físico que corresponde a lo soportado en plataforma.  
 
Se evidencia una actitud de perseverancia por parte de la empresaria y su equipo de trabajo para 
llevar a buen termino su proyecto.  
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Gestionar contrapartidas  Orientador  30 de 
marzo de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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